
 

 

LETTERA DI INCARICO PROFESSIONALE 

Con la presente il sottoscritto Beccaria Roberto nato a Torino (To) il 13/01/1971 C.F. BCCRRT71A13L219M,  e residente  a 

Torino (To) in Via Gian Domenico Cassini n.76, in qualità di legale rappresentante dell’associazione “LUCAS –Libera Unione di 

Cultura Arte e Spettacolo”, avente sede legale in Torino (To) in Via Luigi Leonardo Colli n.24 C.F.: 97622390017 e P.iva 

08407090011, identificato dal Professionista Pantano Irene a mezzo Carta d’Identità rilasciato dal Ministero Dell’Interno in 

data 11/11/2021 n. CA 54021 KM, 

di seguito definito mandante o cliente, ricevuta l’informativa e prestato il consenso al trattamento dei dati personali ai sensi di legge, 

successivamente definito “cliente” 

conferisce a 

 

Sistema Studio Associato Dottori Commercialisti e Consulenti del Lavoro 

con sede in Via Principe Umberto n. 5 a Castelbuono (PA) 

Codice Fiscale e Partita Iva 06554390820 

 

Nonché alla dottoressa  Irene Pantano 
 

Iscritta all’Albo dei Consulenti del Lavoro di Palermo al nr. 307 

 

mandato 

al fine dell’espletamento del seguente incarico: 

 

1. OGGETTO DELL’ INCARICO 

§ L’incarico include le seguenti prestazioni: 

- consulenza, assistenza e adempimenti  in materia di diritto del lavoro, di diritto e applicazioni della previdenza e 

assistenza sociale, di diritto sindacale, elaborazione  prospetti di paga, selezione del  personale, denunce previdenziali ed 

assicurative ecc.; 

ed in particolare: 

­ consulenza ed assistenza nella costituzione e nello svolgimento dei rapporti di lavoro subordinato, parasubordinato, 

autonomo e c.dd. speciali; 

­ consulenza ed assistenza in merito all’estinzione del rapporto di lavoro: licenziamenti individuali singoli e plurimi; 

­ consulenza ed assistenza inerente l’instaurazione e lo svolgimento del rapporto di lavoro; 

­ consulenza ed assistenza nei procedimenti e sanzioni disciplinari; 

­ consulenza ed assistenza verifiche ispettive 

 

Sono escluse dal presente mandato le operazioni di verifica di falsi o altre irregolarità inerenti qualsivoglia documentazione consegnata 

dal Cliente salvo la normale diligenza ex art. 1176 2° comma C.C. 

 

§ La trasmissione tardiva, imprecisa o incompleta, da parte del Cliente, dei dati necessari all’espletamento dell’attività in 

oggetto, esonera lo studio da ogni eventuale responsabilità. 

 

2. COMPENSO 

Le parti concordano che al Professionista, il quale con la sottoscrizione del presente conferimento d’incarico espressamente 

accetta il mandato, spetta per lo svolgimento delle prestazioni oggetto del suddetto incarico quanto segue: 

€ 50,00 ( Cinquanta/00) mensili per l’elaborazione del cedolino paga, comunicazione unilav, richiesta di agibilità e ogni 

ulteriore comunicazione prevista per legge riferiti al singolo lavoratore assunto; 



 

 

€ 100,00 (Duecento/00) per l’iscrizione dell’associazione presso gli istituti inps e inail. 

Oltre al rimborso delle spese documentate e sostenute conseguenti alla prestazione resa, del contributo  previdenziale (4%) e 

dell’IVA. 

Il pagamento del suddetto compenso deve corrispondersi da parte del cliente mensilmente e, comunque, entro e non oltre il 

decimo giorno successivo al ricevimento del preavviso di parcella e/o della fattura. Nel caso in cui i pagamenti dei compensi, 

delle spese e degli acconti non siano effettuati nei termini, saranno da corrispondere gli interessi di mora determinati ai sensi 

di Legge. 

Nell’eventualità di ulteriori voci di spesa i compensi professionali verranno adeguati sulla base di una nuova negoziazione, in 

ragione delle attività non comprese, non previste e non prevedibili tra le parti, ma necessitate ed effettivamente svolte. 

L’indicato compenso è commisurato al grado di complessità dell’incarico e all’importanza dell’opera e, pertanto, ritenuto da 

entrambe le parti congruo, proporzionato e soddisfacente per l’incarico professionale conferito e liberamente determinato. 

Il cliente dichiara di essere consapevole ed informato del grado di complessità dell’incarico e di aver ricevuto tutte le 

informazioni inerenti. Dichiara inoltre di essere stato edotto delle problematiche pertinenti l’incarico professionale conferito e 

s’impegna a rendere noto e a mettere a disposizione ogni documento necessario allo svolgimento dell’incarico. Il 

professionista potrà delegare lo svolgimento della prestazione a terzi collaboratori o sostituti, sotto la sua responsabilità. 

 

3. DURATA E RECESSO. 

 
Il presente mandato professionale decorre dalla data del 08.08.2025 e si intende conferito per un anno, con rinnovo tacito 

alla scadenza e per un eguale periodo, rinunciando il cliente espressamente al beneficio del libero recesso così come previsto 

dall’art. 2237 c.c., poiché i compensi professionali come sopra determinati hanno tenuto conto del carattere duraturo del 

rapporto. 

Il Cliente può recedere dal contratto in qualsiasi momento, revocando il mandato conferito, senza alcun obbligo di 

motivazione. In tal caso il cliente sarà comunque tenuto a rimborsare le spese sostenute ed a pagare il compenso dovuto per 

l’opera già svolta.  

Qualora il ritardo dei pagamenti di quanto dovuto dal cliente in base alla presente lettera d’incarico si sia protratto per oltre 

30 giorni rispetto al termine pattuito, il Professionista, ai sensi dell'art. 1456 c.c., ha facoltà di risolvere il contratto 

comunicando al Cliente, con lettera raccomandata a/r o P.E.C., la propria volontà di avvalersi della presente clausola.  

In tale caso, il Professionista si impegna ad adempiere agli atti derivanti dal presente incarico, che avranno scadenza nel 

corso dei 15 giorni successivi all’avvenuta comunicazione al Cliente. 

Il Cliente espressamente rinuncia a quanto previsto dall’art. 2237, 3° comma, c.c. 

Fermo restando il maggior danno, qualora il mandante receda dal presente contratto senza l’osservanza delle modalità e dei 

termini di cui al presente articolo, dovrà corrispondere al professionista, a titolo di penale, una somma di denaro pari a tutti 

gli onorari dovuti fino all’ordinario termine di scadenza del contratto al momento del recesso,  calcolati in base alla media 

aritmetica dei compensi corrisposti negli ultimi 6 mesi. 

 

4. OBBLIGHI DEL PROFESSIONISTA. 

Il Professionista, con la sottoscrizione per accettazione, si impegna: 

- a prestare la propria opera usando la diligenza richiesta dalla natura dell’attività esercitata, dalle Leggi e dalle norme 

deontologiche della professione e, ai sensi dell'art. 2235 del c.c., 

- a trattenere la documentazione fornita dal Cliente per il tempo strettamente necessario all’espletamento dell’incarico, salvo 

diversi accordi con il Cliente, 

- a rispettare il segreto professionale non divulgando fatti o informazioni dei quali sia venuto a conoscenza in relazione 

all’espletamento dell’incarico, 

- a curare e vigilare che i propri collaboratori, dipendenti e tirocinanti mantengano lo stesso segreto professionale. 

 

Il Professionista indica di seguito i dati della propria polizza assicurativa: 



 

 

AIG EUROPE S.A. Rappresentanza Generale per l’Italia n. IPC0015413 

 

5. OBBLIGHI DEL MANDANTE. 

Il mandante ha l’obbligo di far pervenire tempestivamente presso lo Studio del Professionista la documentazione necessaria 

all’espletamento dell’incarico garantendone fin d’ora la completezza, l’esattezza e l’autenticità. La consegna della 

documentazione occorrente alla prestazione professionale non sarà oggetto di sollecito o ritiro da parte del Professionista il 

quale declina sin da ora ogni responsabilità per mancata o tardiva esecuzione del mandato dovuta al ritardo, incuria o inerzia 

da parte del mandante. 

Il mandante ha l’obbligo di informare tempestivamente il Professionista, mediante atti scritti, su qualsivoglia variazione che 

abbia inerenza al mandato conferito. 

 

6. FORO COMPETENTE 

 
Per tutte le controversie sull’interpretazione ed esecuzione del presente contratto sarà competente in esclusiva il Foro di 

Termini Imerese . 
7. NORME DI RINVIO. 

Per quanto non espressamente previsto dalla presente lettera di incarico, si fa esplicito rimando alle norme del Codice Civile 

che disciplinano il lavoro autonomo (art. 2229 e seguenti), alle altre norme vigenti in materia nonché all'ordinamento 

professionale, agli obblighi deontologici ed agli usi locali. 
 

Letto, confermato e sottoscritto. 

 

Castelbuono, lì 08/08/2025 
 
 
 

Cliente         Professionista 
 

_________________________________     _______________________ 
 

 
Ai sensi e per gli effetti degli art. 1341 e 1342  c.c., le parti, con lo sottoscrizione sotto apposta, accettano espressamente gli 
articoli:  
2) compenso; in particolare il Cliente dichiara di essere consapevole ed informato del grado di complessità dell’incarico e di  
aver ricevuto tutte le informazioni utili circa gli oneri ipotizzabili; 
3) durata e recesso, (in particolare clausola penale per i CdL); 
4) obblighi del Professionista; 
5) obblighi del Mandante; 
6) clausola di mediazione e arbitrato (in alternativa) Foro competente; 
7) norme di rinvio. 

 
 
Letto, confermato e sottoscritto. 

 
 
Castelbuono, lì 08/08/2025 

  
 
Il Cliente         Il Professionista 

 
 
_________________________________    _______________________ 

 
 
Allegati:	

1) Informativa	antiriciclaggio;	
2) Informativa	al	trattamento	dei	dati	sensi	dell’art.	13	del	Regolamento	EU	2016/679	G.D.P.R.	

	



 

 

	
Normativa	Antiriciclaggio	

		

Il	 sottoscritto	 Beccaria	 Roberto,	 in	 qualità	 di	 Legale	 rappresentante	 dell’associazione	 “	 LUCAS	 –	 Libera	 Unione	 di	 Cultura	 Arte	 e	

Spettacolo”	dichiara:		

di	essere	stato	informato	che	il	Professionista	è	tenuto	ad	assolvere	gli	obblighi	connessi	alla	prevenzione	dell’utilizzo	del	sistema	finanziario	

a	scopo	di	riciclaggio	e	di	finanziamento	del	terrorismo	ai	sensi	del	d.lgs.	n.	231/2007	e,	in	particolare,	a	procedere	all’adeguata	verifica	della	

clientela,	alla	conservazione	e	alla	registrazione	dei	documenti	e	delle	informazioni,	nonché,	ove	necessario,	alla	segnalazione	di	operazioni	

sospette.	Ai	sensi	di	tale	normativa,	il	Cliente	ha	l’obbligo	di	fornire	al	Professionista	i	documenti	e	le	informazioni	relativi	alla	persona	fisica	

(o	alla	società)	e	ai	 firmatari	della	presente	 lettera	di	 incarico,	nonché	all’eventuale	Titolare	Effettivo	della	prestazione.	Tali	documenti	ed	

informazioni	dovranno,	inoltre,	essere	trasmessi	con	la	massima	tempestività,	in	caso	di	successiva	variazione	dei	dati	del	Titolare	Effettivo,	

onde	 consentire	 al	Professionista	di	 svolgere	puntualmente	gli	 adempimenti	di	 adeguata	verifica	previsti	 dalla	normativa,	 ivi	 compreso	 il	

controllo	costante.	L’omessa	o	tardiva	trasmissione	dei	dati	rilevanti	ai	fini	della	normativa	Antiriciclaggio	rende	difficoltoso	o	impossibile	al	

Professionista	 conformarsi	 alla	 stessa.	 Conseguentemente,	 la	mancata	 disponibilità	 dei	 documenti	 e	 delle	 informazioni	 richiesti	 potrebbe	

impedire	l’esecuzione	della	prestazione	professionale,	come	espressamente	previsto	dalla	normativa	Antiriciclaggio.		

a) di	essere	consapevole	che	il	Professionista	conserva	i	dati	e	registra	le	informazioni	che	ha	acquisito	per	assolvere	gli	obblighi	di	

adeguata	 verifica,	 affinché	 possano	 essere	 utilizzati	 per	 qualsiasi	 indagine	 per	 operazioni	 di	 riciclaggio	 o	 di	 finanziamento	 del	

terrorismo	o	per	corrispondenti	controlli	a	cura	dell’UIF	o	di	qualunque	altra	Autorità	competente	In	attuazione	di	quanto	stabilito	

dal	 d.lgs.	 n.	 231/2007	 e	 successive	 modificazioni,	 al	 momento	 della	 sottoscrizione	 della	 presente	 lettera	 di	 incarico,	 il	

Professionista	assolve	gli	obblighi	di	adeguata	verifica	della	clientela.	

	

	

Castelbuono,	li	08/08/2025	
	

	

Firma	leggibile	
	
___________________________________________		

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
	
	
	



 

 

INFORMATIVA	AL	TRATTAMENTO	DEI	DATI	PERSONALI	
ai	sensi	dell’art.	13	del	Regolamento	EU	2016/679	G.D.P.R.	

	
Questa	informativa	viene	fornita	ai	sensi	dell’art.	13	del	Regolamento	EU	2016/679	(di	seguito	chiamato	Regolamento)	da	SISTEMA	STUDIO	
ASSOCIATO	DOTTORI	COMMERCIALISTI	E	CONSULENTI	DEL	LAVORO,	avente	sede	in	CASTELBUONO	(PA)	in	VIA	PRINCIPE	UMBERTO	
5,	nella	persona	di	IRENE	PANTANO,	n.q	titolare	del	trattamento	dei	dati.	La	informiamo	che	i	suoi	dati	personali	sono	utilizzati	nel	rispetto	
dei	principi	di	correttezza,	liceità,	trasparenza,	tutela	e	riservatezza	dei	Suoi	dati	e	dei	Suoi	diritti,	così	come	stabilito	dal	Regolamento.	
	
MODALITÀ	E	FINALITÀ	DEL	TRATTAMENTO	DATI	
	
1) La	informiamo	che	i	dati	verranno	trattati	con	il	supporto	dei	seguenti	mezzi:	

Cartacei	(moduli	di	registrazione,	moduli	d’ordine,	ecc.)	e	informatici	(software	gestionali,	contabili,	ecc.)e	per	le	seguenti	finalità:	con	le	
seguenti	finalità:	erogazione	dei	servizi	richiesti	dal	Cliente,	adempimento	di	obblighi	 legislativi	e	contrattuali,	espletamento	di	attività	
amministrativa	e	 contabile,	 accettazione	di	pagamenti	 elettronici	 e	non,	di	 eventuali	 servizi	 assicurativi	 annessi	 (responsabilità	 civile,	
ramo	vita,	sanità	e	calamità).	

	
BASE	GIURIDICA	
	
2) La	informiamo	che	il	conferimento	dei	Suoi	dati	è	obbligatorio	per	tutto	ciò	che	attiene	il	regolare	adempimento	di	obblighi	legislativi	e	

contrattuali,	 pertanto	 l'eventuale	 rifiuto	 a	 fornire	 i	 Suoi	 dati,	 in	 tutto	 o	 in	 parte,	 può	 non	 rendere	 possibile	 l’erogazione	 dei	 servizi	
richiestici.		
La	 informiamo	 inoltre	 che	 i	 dati	 facoltativi	 degli	 utenti	 vengono	 trattati	 esclusivamente	 in	 base	 al	 Loro	 consenso,	 ossia	 mediante	
l’approvazione	esplicita	della	presente	informativa	e	in	relazione	alle	modalità	e	finalità	sopra	descritte.	
Ricevendo	Suo	esplicito	consenso,	quindi,	i	Suoi	dati	potrebbero	essere	trattati	anche	per:	
a)	offrirLe	servizi/beni	adeguati	in	caso	di	conferimento	di	dati	“particolari”	(es.	salute,	religione,	ecc..)			q	Autorizzo					q	Non	Autorizzo	

b)	inviarLe	comunicazioni	commerciali	a	mezzo	posta,	servizi	e-mail	o	messaggeria	elettronica																		q	Autorizzo					q	Non	Autorizzo	

c)	conservare	le	Sue	generalità	in	caso	di	forniture	successive	di	beni	o	servizi																																																q	Autorizzo					q	Non	Autorizzo	

	
CATEGORIE	DI	DESTINATARI	
	
3) Ferme	restando	le	comunicazioni	eseguite	in	adempimento	di	obblighi	di	legge	e	contrattuali,	i	suoi	dati	potrebbero	venire	a	conoscenza	

delle	seguenti	categorie	di	destinatari,	individuati	per	iscritto	ed	ai	quali	sono	state	fornite	specifiche	istruzioni	circa	il	trattamento	dei	
dati:	
persone,	società,	associazioni	o	studi	professionali	che	prestino	servizi	o	attività	di	assistenza	e/o	consulenza	con	particolare	–	ma	non	
esclusivo	–	riferimento	ad	attività	di	natura	contabile,	amministrativa,	legale,	tributaria	retributiva,	finanziaria	e	informatica.	Nondimeno,	
in	specifici	casi,	potranno	essere	comunicati	ad	istituti	bancari	per	la	gestione	degli	obblighi	derivanti	dall’esecuzione	del	contratto	e	a	
soggetti	ai	quali	sia	riconosciuta	la	facoltà	di	accedere	ai	dati	da	disposizioni	di	legge	e/o	di	normativa	secondaria.	
	 	

PERIODO	DI	CONSERVAZIONE	
	
4) In	ottemperanza	a	precisi	obblighi	legislativi	e	contrattuali	di	cui	al	punto	1.d)	i	suoi	dati	saranno	conservati	per	tutto	il	tempo	previsto	

da	 tali	 adempimenti	 e	 comunque	 per	 un	 periodo	 non	 superiore	 a	 10	 anni.	 Tuttavia,	 i	 dati	 facoltativi	 dell’utente,	 acquisiti	 per	 finalità	
diverse	dagli	adempimenti	di	legge,	saranno	immediatamente	cancellati	alla	Sua	partenza	o	trattati	in	forma	anonima,	a	meno	che	non	sia	
fornito	consenso	alla	conservazione	come	previsto	al	punto	2.	
	
	

DIRITTI	DELL’INTERESSATO	
	
5) Ai	 sensi	 del	 Regolamento	 europeo	 679/2016	 (GDPR)	 e	 della	 normativa	 nazionale,	 l'interessato	 può,	 secondo	 le	modalità	 e	 nei	 limiti	

previsti	 dalla	 vigente	normativa,	 esercitare	 i	 seguenti	 diritti:	 richiedere	 la	 conferma	dell'esistenza	di	 dati	 personali	 che	 lo	 riguardano	
(diritto	di	accesso);conoscerne	l'origine;	riceverne	comunicazione	intelligibile;	avere	informazioni	circa	la	logica,	le	modalità	e	le	finalità	
del	trattamento;	richiederne	l'aggiornamento,	la	rettifica,	 l'integrazione,	la	cancellazione,	la	trasformazione	in	forma	anonima,	il	blocco	
dei	dati	trattati	in	violazione	di	legge,	ivi	compresi	quelli	non	più	necessari	al	perseguimento	degli	scopi	per	i	quali	sono	stati	raccolti;	nei	
casi	di	trattamento	basato	su	consenso,	ricevere	i	propri	dati	forniti	al	titolare,	in	forma	strutturata	e	leggibile	da	un	elaboratore	di	dati	e	
in	un	formato	comunemente	usato	da	un	dispositivo	elettronico;	il	diritto	di	presentare	un	reclamo	all’Autorità	di	controllo.	
	
Ci	 preme	 ricordarLe	 che,	 qualora	 abbia	 prestato	 il	 consenso,	 se	 a	 tal	 riguardo	 dovesse	 cambiare	 opinione	 in	 futuro,	 avrà	 sempre	 la	
possibilità	di	disiscriversi	dai	nostri	canali	di	comunicazione	contattandoci	alla	nostra	mail	dedicata:	info@sistemastudioassociato.it	o	
rivolgendo	direttamente	le	Sue	richieste	al:	
Titolare	del	trattamento	dei	dati	personali,	IRENE	PANTANO:	Tel.	+39	0921	676270;	email:	info@sistemastudioassociato.it	

	
Castelbuono,	08/08/2025																LUCAS	Libera	Unione	di	Cultura	Arte	e	Spettacolo	
																																																																																																	(Beccaria	Roberto)	

(Luogo	e	Data)				 																						 																																																																																										(Firma	per	accettazione)	
	

	


